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Quy dinh vé thim dinh ding ky lan diu dbi véi co sé dao tao dwgc JFSM phé duyét

1. Muc dich

Quy dinh nay quy dinh quy trinh thim dinh hai giai doan di véi co s& dao tao va giang vién (Thim dinh giai doan
1: Tham dinh du diéu kién hoat dong, Tham dinh giai doan 2: Thim dinh hé théng nghiép vu dao tao (bao gom ca
viéc phé duyét giang vién)), dua trén Dang ky phé duyét tai Muc 3.3 ctia “Vin ban tiéu chuan phé duyét lién quan

dén co so dao tao va giang vién duoc JFSM phé duyét (sau day goi la Vin ban tiéu chuin phé duyét)”.

2. Tham dinh giai doan 1: Thim dinh du diéu kién hoat dong

Co s dao tao mudn dugc phé duyét 1a co so dao tao (sau ddy goi 1a co s¢ ding ky), khi ding ky phé duyét phai nop
céc hd so tir Biéu mau 1 dén Biéu mau 6 cho Hiép hai quan ly an toan thuc phim Nhat Ban (sau day goi 1a Hiép
hoi), va Hiép hoi s& kiém tra hd so (xac nhan xem cé ghi thiéu théng tin, v.v... hay khong). Sau khi nhan duoc
thdng béo tiép nhan hd so tir Hiép hoi, co sé dao tao phai nop cho Hiép hoi 18 phi ding ky thim dinh giai doan 1:
Tham dinh du didu kién hoat dong dugc néu trong Phu luc 1, va nop don ding ky thAm dinh da diéu kién hoat dong
(Biéu mau 7). Déi vai 18 phi ding ky thim dinh giai doan 1: thAm dinh du diéu kién hoat dong, Hiép hoi s& khdng

hoan tra lai cho co s¢ dang ky mot khi da nhan dugc.

Biéu miu 1: Pon xin ding ky co s¢ dao tao dugc JFSM phé duyét

Biéu miu 2: Thong tin vin phong co sé dao tao

Biéu miu 3: Pon ding ky giang vién

Biéu mau 4: Thang tin vé tinh hinh tai chinh (trong 3 ndm gan day nhat)

Biéu mau 5: Ban ké hoach du an lién quan dén dy an dao tao duoc JFSM phé duyét

Biéu mau 6: Thang tin vé qua trinh 1am viéc ciia nguoi didu hanh, ngudi chiu tréch nhiém du an

Hiép hoi s& xac nhan thanh toan 18 phi dang ky, sau d6 tién hanh tham dinh tinh lién tuc cta dy an dao tao it nhat tir
3 nam trd 1én dya trén tinh hinh tai chinh, co ciu du an dao tao va ké hoach du an da nop. Hiép hoi s& thong bao két

qua thadm dinh cho co s¢ ding ky trong vong 30 ngay ké tir ngay nhan duoc don ding ky tham dinh.

3. Tham dinh giai doan 2: Tham dinh hé théng nghiép vu dao tao (bao gdom ca phé duyét giang vién)

3.1 DPingky tham dinh

Sau khi vuot qua vong tham dinh giai doan 1: Tham dinh du diéu kién hoat dong, co s¢ dang ky phai thanh toan 1¢
phi dang ky thim dinh giai doan 2: Tham dinh hé théng nghiép vu dao tao néu trong Phu luc 1 cho Hiép hoi, déng
thoi nop cho Hiép hoi don ding ky tham dinh hé théng nghiép vu dao tao (Biéu mau 8) va cac ho so duoc néu dudi
day trong vong 90 ngay. Néu qua 90 ngay ma co s& van khong nop day du ho so thi két qua vuot qua vong tham
dinh giai doan 1 s& bi xem Ia vo hiéu. D4i vai 1¢ phi ding ky tham dinh giai doan 2: Tham dinh hé théng nghiép vu

dao tao, Hiép hoi s& khong hoan tra lai cho co s ddng ky mét khi da nhan duoc.
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[1] Vin ban lién quan dén viéc thyc hién hozc van hanh khéa dao tao (quy dinh hoic bang quy trinh, v.v...,
ap dung tuong tu nhu bén dudi)

[2] Vin ban lién quan dén danh gia nang luc va duy tri ning luc cua giang vién

[3] Vin ban lién quan dén giai quyét khiéu nai

[4] Vin ban lién quan dén bao vé thdng tin ca nhan

[5] Gido trinh, tai liéu giang day va dé thi

[6] Cac tai lisu khac ma Hiép hoi cong nhan la can thiét va yéu cau nop

Trudng hop co so dio tao d& nghi JFSM phé duyét ding ky b sung giang vién thi co s¢ phai thanh toan 18 phi
dang ky lién quan dén diang ky bd sung giang vién néu tai Phu luc 1 cho Hiép hoi, va dang ky theo Vin ban tiéu
chuan phé duyét.

3.2 Tham dinh

Hiép hoi s& tién hanh thim dinh hé théng nghiép vu dao tao (thdm dinh vin ban, thim dinh vian phong, v.v...) ddi
Vi co so dang ky, bao gdm viéc danh gia ning luc caa giang vién, dia trén vin ban tiéu chuan phé duyét lién quan
dén co so dao tao va giang vién duoc JFSM phé duyét, va tién hanh thim dinh tai co sa, hoic thim dinh giam sét tir
xa bang cach str dung cong nghé thong tin va truyén théng (ICT). V& viéc tham dinh hé théng nghiép vu dao tao,
Hiép hoi sé kiém tra cac van ban, tai liéu nhan duoc tir co s& dang ky dua trén phﬁn 3.1, sau d6 kiém ching viéc co
s& dang ky va giang vién dap tng c4c yéu cau duoc quy dinh & phan 3.4.1 trong Vin ban tiéu chuan phé duyét.
Viéc thdm dinh hé théng nghiép vu dao tao duoc thuc hién thdng qua thim dinh vin ban, thim dinh vin phong truc
tiép hodc tham dinh van phong str dung ICT. Viéc tham dinh giam sat s& duoc thyuc hién theo hinh thiic tham du
khoa dao tao. Ngoai ra, trong truong hop chi tién hanh tham dinh phé duyét cho giang vién, Hiép hoi s& tién hanh
tham dinh bang phuong phap can thiét dé xac nhan yéu cau cua giang vién dugc néu trong van ban tiéu chuan phé
duyét.

4. Phé duyét

Sau khi hoan tat tham dinh & phan 3.2, Hiép hoi sé thao luan vé két qua tham dinh véi cong ty kiém soét, Uy ban
phé duyét khoa dao tao (sau day goi 1a Uy ban phé duyét), va Uy ban phé duyét s& tham dinh tinh phi hop dua trén
vin ban tiéu chuan phé duyét. Hiép hoi s& phé duyét co sé dao tao va giang vién theo danh gia ciia Uy ban phé
duyét.

Trudng hop Hiép hoi hodc Uy ban phé duyét yéu cau co so dang ky khac phuc cac diém khong phi hop, co s
dang ky phai hoan thanh cac bién phap khic phuc trong khoang thoi gian quy dinh.

5. Hop dong
Hiép hoi ky két hop ddng vai co sé dao tao vé viéc thuc hién va quan 1y khoa dao tao, béo céo két qua d6 cho Ban

chap hanh, va cong bé trén trang web cua Hiép hoi.

Hét
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Phu luc 1 Lé phi thim dinh ding ky l1an diu déi véi co sé dao tao

Céc loai tham dinh Lé phi ddng ky (Pa bao gdbm thué tiéu thuy)

Tham dinh giai doan 1: Tham dinh du diéu
kién hoat dong
Tham dinh giai doan 2: Tham dinh hé
thdng nghiép vu dao tao (t6i da 1 giang 220.000 yén
vién)
Tuong (ng véi mdi 1 giang vién bo sung
& vong thim dinh giai doan 2

110.000 yén

55.000 yén
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Biéu miu 1: Pon xin d& nghi JFSM phé duyét ding ky co sé dao tao

Kinh gui Hiép hoi quan ly an toan thuc pham Nhat Ban
Ngay thang nam
Pon xin dang ky co s dao tao dugc JFSM phé duyét

Cin ¢t theo Quy dinh vé tham dinh dang ky 1dn dau ddi voi co sé dao tao dugc JFSM phé duyét, chiing toi xin

dang ky phé duyét cho khéa dao tao kiém soat vién - danh gia vién, co s& dao tao va giang vién nhu sau.

(Ho tén ctia nguoi dang ky hodc tén va dia chi cua cong ty/ td chire dang ky)
bia chi
Ho tén hoac tén phap nhan

Ho tén, chirc vu nguoi dai dién

Muc lién quan dén ngwoi ding ky hodc cong ty/ to chirc ding ky
(Phién &am Furigana)
Ho tén hoac tén phap nhén

Dia chi Mabuudien ( - )

S6 dién thoai tong dai

S6 FAX tong dai

(Phién am Furigana)

Tén nguoi dai dién trong truong
hop la cong ty/ t6 chuc

(Phién am Furigana)

Chuc vy, ho tén cta quan ly cap
cao(Chu thich 1)

(Phién am Furigana)

Chuc vy, tén ctia nguoi phu trach
lién hé

S6 dién thoai lién hé

S6 FAX lién hé

Dia chi e-mail lién hé

Tén khoa dao tao

S6 luong giang vién, ho tén giang
Vvién
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Tén gido trinh, tai liéu giang day

Chuong trinh giang day(Chd thich 2)

Hd so dinh kém

(Chathich1)  La nguoi quan 1y diéu hanh cé trach nhiém diéu hanh khoa dao tao.
(Cha thich 2)  Noi dung ghi & khung Chuong trinh giang day c6 thé thay thé cho phan mé ta trong tai liéu dinh

kém.
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Biéu miu 2: Thong tin vin phong co sé dao tao
Théng tin vin phong cia co sé dao tao

C6 thé tang s6 dong trong bang nay Ién cho phu hop va dién vao néu can, hoic xuét trinh bang dinh kém c6 ghi
chép tuong tu.

Thoéng tin vé vin phong

1 Tén goi:
Dia chi:

Noi dung hoat dong:
2 Tén goi:
Pia chi:

No6i dung hoat dong:
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Biéu miu 3: Pon ding ky giang vién
Pon ding Ky giang vién cia co sé dao tao dwoc JFSM phé duyét

Kinh gui Hiép hoi quan ly an toan thuc pham Nhat Ban
Ngay thang nam

(Ho tén cua nguoi dang ky hodc tén va dia chi cia cong ty/ to chie dang ky)
Pia chi
Tén cong ty/ té chuc

Ho tén, chirc vu nguoi dai dién

Cin ctr theo Quy dinh vé tham dinh dang ky 1an dau ddi voi co sé dao tao dugc JFSM phé duyét, chiing toi xin

dang ky cho giang vién nhu sau.

(Phién am Furigana)
Ho tén giang vién

B6 phan truc thudc

(C6 hgp dong uy thac gitra giang vién va co s& dao tao khdng C6 -

Khéng)
Dia chi Mibuudién( - )
S dién thoai
S FAX
Ngay thang ndm sinh

Noi dung dao tao phu trach
(Phan loai, tén khoa hoc, v.v...)

Linh vyc/Phan nganh cua tiéu chuan
phu trach

Qua trinh lam vi¢c (ghi rd kinh
nghi¢m lam viéc lién quan dén thuc
pham)

Bang cap

Thanh tich cua thiam dinh vién, kiém
soat vién, tu van vién, giang vién dao
tao




Bi
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éu mau 4: Thong tin vé tinh hinh tai chinh (trong 3 nam gan day nhat)

Théng tin vé tinh hinh tai chinh

Vui 1ong dién vao bang theo huéng dan dudi day (ddi véi s ligu tai chinh, c6 thé dinh kém tai liéu c6 mo ta cac
thong tin (bao céo tai chinh, v.v...)). Vui long dinh kém gidy chirng nhan con dau cua cbng ty/ té chuc.

Ky quyét toan trude do
nira

(Bon vi tign: nghin yén) Ky quyét toan mai nhét Ky quyét toan trugc

S6 lwong nhan vién (nhan
vién chinh thirc)™

Von dau tu*?

Thang niam quyét toén

Doanh thu

Doanh thu ky trugc

Lgi nhuan tir hoat dong
kinh doanh

Chi phf khau hao*3

Tién mat, tién guri

Hoi phiéu phai thu™

Khoan phai thu

Hang ton kho

Tong no

Hai phiéu phai tra*s

Khoan phai tra

Khoan vay™®

Tong tai san thuan

*1

*2
*3

*4
*5
*6

Nhan vién (nhan vién chinh thirc) khéng bao gém nhan vién ban thoi gian, nhan vién phai cir va nhan vién hop
ddng. Bao gdm ca nhan vién kiém can bo diéu hanh quan ly.

Vui 1ong dién dir liéu cia 3 ndm. Truong hop h kinh doanh ca nhan, vui 10ng nhap s6 vén dau tu 1a “0”.

Vui 16ng nhap tong chi phi khau hao da dugc tinh trong chi phi san xut, chi phi quan ly va ban hang thong
thuong, v.v...

Dbi véi hdi phiéu phai thu, vui 10ng nhap sé tién da bao gdm héi phiéu chiét khiu.

Hoi phiéu phai tra khdng bao gom hdi phiéu phi tra cho thiét bi.

Ddi voi khoan vay, vui long nhéap t6ng s tién vay dai han, vay ngan han, vay dai han trd trong vong 1 nam.
Ngoai ra, cac khoan cong ty/ t6 chuc vay tir can b diéu hanh quan ly khdng nam trong sb cac khoan vay dai
han, vay ngan han va vay dai han tra trong vong 1 nim s& khong duoc tinh vao gié tri tiéu chuan.



Biéu mau 5: Ban ké hoach duy 4n lién quan dén dy 4n dao tao dugc JFSM phé duyét

Ban ké hoach du 4n lién quan dén dy 4n dao tao dwoc JFS phé duyét
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Dbi véi viéc thuc hién du an dao tao nay, vui long dién quan diém vé du an, ¥ tudng du 4n va ké hoach du &n trong
3 nam tdi vao bang dudi day.

Triét ly kinh
doanh

(Quan diém co
ban cta nguoi
quan tri)

Tam nhin

(Hinh anh cbng
ty/ td chuc an dat
dugc)

Muc dich dy an
(Y tudng twong
lai ma dy an
huéng dén)

Muc tiéu bang sb
vé viéc t6 chuc
dao tao

(Muc tiéu bang
sb can dat duoc
cua dy an dao
tao)

Can ctr dé dat
duoc muc tiéu
(Can ctr cho biét
muc tiéu néu trén
c6 thé dat duoc)

K¢é hoach hé
thdng nhan sy
(Ké hoach vé hé
thdng nhan sy
nhu giang vién
va trg giang,
V.v... can thiét dé
dat dugc muc
tiéu néu trén)
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Biéu mau 6: Thong tin vé qua trinh lam viéc ciia ngudi diéu hanh, nguoi chiu trach nhiém dy an

Théng tin vé quéa trinh lam viéc cia ngwdi diéu hanh, ngudi chiu trach nhiém dw 4n

Vui 1ong dién qua trinh lam viéc ciia ngudi diéu hanh, ngudi chiu trach nhiém lién quan dén dy én dao tao nay theo
bang duéi day. Ngoai ra, trong truong hop s6 ngudi diéu hanh va ngudi chiu trach nhiém vuot qua 3 ngudi, vui
Iong thém biéu mau dudi day khi tao thdng tin.

1. Ho tén ngudi diéu hanh, nguoi chiu trach nhigm:

Thoi gian lam viéc Tén cbng ty/ t6 chiic, chirc vu Cong viéc
2. Ho tén ngudi diéu hanh, nguoi chiu tréch nhiém:
Thoi gian lam viéc Tén cong ty/ t6 chirc, chirc vu Cong viéc
3. Ho tén ngudi diéu hanh, ngudi chiu trach nhiém:
Thoi gian lam viéc Tén cdng ty/ t6 chirc, chirc vu Cong viéc

10
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Biéu mau 7: Pon dang ky thim dinh du diéu kién hoat dong

Pon ding ky thAm dinh di diéu kién hoat dong

Cung véi viéc xin dang ky co s¢ dao tao va giang vién lién quan dén nghiép vu dao tao duoc JFSM phé duyet
chiing t6i da ndp cac giay to sau day va dugc Hi¢p hoi quan ly an toan thuc pham Nhat Ban tiép nhan, vi vay
chung t6i xin dang ky tham dinh du diéu kién hoat dong dé tham dinh gidy to. Ngoai ra, vui 1ong kiém tra 1¢ phi
dang ky ghi trong Phu luc 1 Quy dinh vé tham dinh dang ky 1an dau déi véi co s¢ dao tao duoc JFSM phé duyét, vi
I& phi nay da duoc thanh toén vao tai khoan chi dinh duéi day.

cong ty/ to Tén goi:
chtc dang ky biachi: Ma buu dién
(Ghi thong tin
dang ky)

Chac vu nguoi dai dién:
Ho tén nguoi dai dién:

Ngay dang ky: Ngay thang nim

Thanh toan I¢ Ngay chuyén khoan: Ngay thang nim
phi dang ky Tai khoan chuyén khoan:  Chi nhanh Tokyo Chuo, Ngan hang Mizuho
Tai khoan tién gui thong thuong 2639703
Tru s&, Ngan hang Mitsubishi UFJ
Tai khoan tién guri thong thuong 1890926

(Gidy to da duoc tiép nhan)

«  Biéumau 1: Pon xin ding ky co s¢ dao tao dugc JFSM phé duyét

«  Biéu miu 2: Thong tin vin phong co s dao tao

. Biéu mau 3: Pon ding ky giang vién

«  Biéu méau 4: Thang tin vé tinh hinh tai chinh (trong 3 ndm gan day nhat)

«  Gidy chirng nhan con diu

«  Biéu mau 5: Ban ké hoach du 4n lién quan dén dy én dao tao dugc JFSM phé duyét

«  Biéu mau 6: Thang tin vé qua trinh 1am viéc cia nguoi didu hanh, ngudi chiu tréch nhiém du an
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Biéu miu 8: Pon ding ky tham dinh hé théng nghiép vu dao tao

Pon ding ky thAm dinh hé théng nghiép vu dao tao

Cung Véi viée xin ding kY co s& dao tao va giang vién lién quan dén nghiép vu dao tao dugc JFSM phé duyét, vi
chung t6i da vuot qua vong tham dinh du diéu kién hoat dong dwoc thuc hién trude do, vi thé chlng toi xin nop cac
van ban lién quan dén nghiép vu dao tao, va ding ky tham dinh hé thong nghiép vu dao tao. Ngoai ra, vui long
kiém tra 18 phi ding ky ghi trong Phu luc 1 Quy dinh vé thim dinh déing ky 1an dau ddi véi co so dao tao duoc
JFSM phé duyét, vi I€ phi nay da duoc thanh toan vao tai khoan chi dinh dudi day.

Cong ty/ to Tén goi:
churc dang ky biachi: Ma buu dién
(Ghi thong tin
dang ky)

Chac vu nguoi dai dién:
Ho tén nguoi dai dién:

Ngay dang ky: Ngay thang nim

Thanh toan 1¢ Ngay chuyén khoan: Ngay thang nim
phi dang ky Tai khoan chuyén khoan:  Chi nhanh Tokyo Chuo, Ngan hang Mizuho
Tai khoan tién gui thong thuong 2639703
Tru s&, Ngan hang Mitsubishi UFJ
Tai khoan tién guri thong thuong 1890926
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